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Iscizione all’esame  
 
 
Accedere a internet 
 
Per iscriversi agli esami bisogna accedere ad internet e collegarsi alla pagina web www.examen.ch. 
 
Le pagine relative agli esami professionali e professionali superiori sono preparate e aggiornate da KV Schweiz e 
contengono le informazioni e i servizi relativi allo svolgimento degli esami delle diverse professioni. 
 
Il sito EXAMEN.CH è consultabile in tedesco, francese e italiano. La home page permette di modificare la lingua 
del testo e di selezionare l’esame desiderato. 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

SSeelleezziioonnaarree  llaa  lliinngguuaa  ddeessiiddeerraattaa  aa  llaattoo  

ddeelllloo  sscchheerrmmoo 

SSeelleezziioonnaarree  ll’’eessaammee  ddeessiiddeerraattoo  

http://www.examen.ch/
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Processo d’iscrizione 
 
Il processo d’iscrizione è composto in totale di 7 fasi e può essere effettuato da ogni candidato in pochi minuti, ad 
ogni ora del giorno ed in modo completamente indipendente ed interattivo. Devono comunque essere rispettati i 
termini d’iscrizione.  
I termini d’iscrizione, le condizioni generali e tutte le informazioni necessarie per l’iscrizione sono contenute nella 
pubblicazione d’esame. 
 
Fase 1 – Scelta dell’esame 
 
La lista che si trova a sinistra, permette di visualizzare tutti i contenuti che sono accessibili al pubblico. Cliccando 
sulla voce di menu “Iscrizione” avvierete il processo di registrazione e la prima fase dell’iscrizione. Le fasi sono 
numerate ed è possibile passare alla fase successiva o tornare alla fase precedente. 
 
Nella fase 1 scelga l’esame prestando attenzione a selezionare la lingua desiderata. 
 
ATTENZIONE: Durante il procedimento d’iscrizione NON utilizzare i tasti “indietro” e “avanti” del 
browser.  
 
 
 
 

  

SScceegglliieerree  ll’’eessaammee  ddeessiiddeerraattoo..  
 

NNeell  ttiittoolloo  ssii  ppuuòò  vveeddeerree  llaa  ffaassee  

ccoorrrriissppoonnddeennttee..  
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Fase 2 – Scelta delle materie d’esame ed accettazione delle disposizioni 
 
La prossima fase consente di scegliere tutte le materie per le quali deve sostenere l’esame. Per selezionare la 
materia, cliccare sulla casella corrispondente. Sotto l’elenco delle materie bisogna selezionare la scuola 
frequentate per la preparazione all’esame. Se si desidera iscrivere come privatista, deve lasciare la casella 
“vuota”. 
 
Ripetenti 
Scegliere unicamente le materie da ripetere e contrassegnare con un segno di spunta la casella “Ripetenti”. 
 
A questo punto deve accettare le “Condizioni generali” relative alla protezione dei dati e le “Condizioni del 
contratto”. Potrà consultarle cliccando sull’apposito collegamento. Con il pulsante avanti, continuerà la sua 
iscrizione passando alla fase 3. Se, per errore, non sono completati tutti i campi obbligatori, il sistema vi chiederà 
di volerli compilare prima di passare alla fase successiva. 
 
 

  
 

SSii  pprreeggaa  ddii  lleeggggeerree  llee  

ddiissppoossiizziioonnii  ssuullllaa  pprrootteezziioonnee  ddeeii  

ddaattii  ee  llee  ccoonnddiizziioonnii  ggeenneerraallii  ddeell  

ccoonnttrraattttoo..  
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Fase 3 – Dati personali 
 
Nella fase 3 deve inserire i suoi dati personali. Si prega di voler scrivere il suo cognome, nome come richiesto nel 
modulo. 
 
Controlli attentamente i dati da lei immessi, in particolare cognome, nome e la data di nascita. Per il rilascio 
dell’attestato federale è necessario che siano compilati anche i campi nazionalità ed attinenza. È possibile 
inserire fino a tre diverse attinenze. 
 
Dopo aver inserito tutti i dati, premere il tasto «avanti» per passare alla fase 4. Il tasto «indietro» le consente di 
ritornare alla fase 2. 
 
Ripetenti / candidati già registrati in precedenza 
 
Nel caso in cui il suo e-mail fosse già stato registrato in precedenza nel nostro data-base, le comparirà il 
messaggio “candidato già registrato”. In questo caso può effettuare direttamente il login, inserendo la sua 
password. Qualora non si ricordasse la password, potrà riceverne una nuova per e-mail, cliccando su “Ha perso 
la sua password?”. In questo modo tutti i suoi dati personali memorizzati in precedenza le compariranno sullo 
schermo. 
 
ATTENZIONE: Durante il procedimento d’iscrizione NON utilizzare i tasti “indietro” e “avanti” del 
browser.  
 

  
 

II  ccaammppii  oobbbblliiggaattoorrii  ssoonnoo  

sseeggnnaattii  ccoonn  uunn  **..  TTuuttttii  

ggllii  aallttrrii  ccaammppii  ssoonnoo  

ffaaccoollttaattiivvii..  
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Fase 4 – Dati relativi all’indirizzo 
 
In questa fase devono essere inseriti i dati relativi all’indirizzo per l’inoltro della corrispondenza e l’indirizzo di 
fatturazione. Le informazioni relative all’indirizzo di fatturazione devono essere completate solo se sono diverse 
dall’indirizzo della corrispondenza. 
 
ATTENZIONE: la rendiamo attenta sul fatto che la conferma d’iscrizione e l’accesso alla piattaforma 
Internet per i candidati avrà luogo mediante il suo indirizzo e-mail. 
 
Le chiediamo di completare i dati facoltativi (es: datore di lavoro,..). Essi non verranno utilizzati senza il suo 
consenso (disposizione sulla protezione dei dati). 
 
Dopo aver completato l’inserimento dei suoi dati personali può passare alla fase 5 premendo il pulsante “avanti” 
o ritornare alla fase 3 premendo il pulsante “indietro”. 
 
  

  

LL’’iinnddiirriizzzzoo  ddii  

ffaattttuurraazziioonnee  èè  ddaa  

iinnddiiccaarree  ssoolloo  ssee  ddiivveerrssoo  

ddaa  qquueelllloo  pprriivvaattoo..  
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Fase 5 – Riepilogo dei dati e trasmissione 
 
Durante la fase 5 vengono riepilogati tutti i dati inseriti nelle fasi 1-4. In questo modo può verificare la correttezza 
di quanto ha inserito e, nel caso riscontrasse degli errori, correggere i dati tornando alle fasi precedenti, 
premendo il pulsante “indietro”. 
 
Dopo aver completato il controllo dei dati può passare alla fase 6 premendo il pulsante “inviare” o tornare alla 
fase 4 premendo il pulsante “indietro”. 
 
ATTENZIONE: dopo aver premuto il pulsante “inviare”, i dati non potranno più essere modificati. 
Pertanto controlli attentamente tutti i dati prima di premere il pulsante “inviare”. 
 

  

 

 
 

SSee  ttuuttttii  ii  ddaattii  ssoonnoo  

ccoorrrreettttii  pprreemmeerree  iill  

ppuullssaannttee  ““iinnvviiaarree””..  
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Fase 6 – Conferma d’iscrizione 
 
Nella fase 6 viene confermato il ricevimento della sua iscrizione. A questo punto lei deve stampare la sua 
iscrizione cliccando sul pulsante “stampare”, deve firmarla ed inviarla insieme ai documenti richiesti. L’iscrizione 
all’esame è completata solo nel momento in cui il segretariato d’esame riceve la sua iscrizione stampata e 
firmata accompagnata da tutti i documenti richiesti. Per una maggiore sicurezza, è meglio inviare i documenti per 
posta raccomandata. 
 
Si sta avvicinando la fine dell’iscrizione. Tutto quello che manca è un piccolo passo. Stampi la sua registrazione. 
 
 
 
 

 
 

Lista dei documenti da 
inviare. 

Premere il pulsante 
“stampare” per 
stampare l’iscrizione. 
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Fase 7 – Stampa 
 
Una volta che si preme il pulsante “stampare”, la versione cartacea della propria iscrizione è pronta per la 
stampa. Si prega di accendere la stampante per poter ritirare la copia cartacea dell’iscrizione. 
 
Ora deve firmare l’iscrizione e spedirla, con tutti i documenti richiesti, al segretariato d’esame. 
 
La procedura d’iscrizione è completata. Si ricordi di compilare la copia cartacea dell’iscrizione inserendo il luogo, 
la data e firmando il documento. 
Grazie! 
 

 

 

CCoommppiillaarree  ccoonn  

ll’’iinnddiiccaazziioonnee  ddeell  lluuooggoo,,  

ddeellllaa  ddaattaa  ee  ffiirrmmaarree  iill  

ddooccuummeennttoo..  

 


