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Inscription aux examens 
 
 
Entrée internet 
 
Les inscriptions aux examens se font par internet. L’adresse à taper est www.examen.ch. 
 
Les pages concernant les examens professionnels et professionnels supérieurs sont préparées et  mises à jour 
par la SEC suisse et contiennent les informations et les services relatifs au déroulement des examens des 
différentes professions. 
 
Le site EXAMEN.CH est consultable en allemand, français et italien. La page d’accueil vous permet déjà de 
choisir le domaine d’examens désiré. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

LLee  cchhaannggeemmeenntt  ddee  llaanngguuee  ssee  ffaaiitt  ddaannss 
llaa  lliissttee  ddee  nnaavviiggaattiioonn  àà  ggaauucchhee  ddee  
ll’’ééccrraann.. 

CClliiqquueezz  aavveecc  llaa  ssoouurriiss  ssuurr  llee  
ddoommaaiinnee  dd’’eexxaammeennss  ddééssiirréé..  

mailto:info@hrse.ch
www.examen.ch
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Comment s’annoncer/Procédure d’inscription 
 
L’inscription se fait en 7 étapes que chaque candidate et candidat peut effectuer de manière autonome en 
quelques minutes et en tous temps. Il est cependant indispensable de respecter les délais d’inscription. Ceux-
ci, ainsi que les conditions générales et les autres informations utiles, sont publiés sur le site des examens. 
 
 
Etape 1 – Choix des examens 
 
La liste de navigation de gauche vous permet de voir tous les contenus ouverts à tous. En cliquant sur le menu 
« inscription », vous démarrez la procédure d’inscription et accédez à l’« étape 1 ». Les différentes étapes sont 
numérotées et vous pouvez passer à la suivante ou revenir à la précédente avec les touches correspondantes. 
 
A l’étape 1, choisissez les examens en cliquant sur la touche « choisir » à l’endroit voulu. 
 
ATTENTION : N’utilisez jamais, pendant la procédure d’inscription, les touches « suivante » et 
« précédente » de votre barre de navigation 
 
 
 
 
 
 

 

CChhooiissiisssseezz  ll’’eexxaammeenn  ddééssiirréé. 
LLee  ttiittrree  vvoouuss  ddoonnnnee  llee  nnuumméérroo  
dd’’ééttaappee  
 

mailto:info@hrse.ch
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Etape 2 – Choix des branches et dispositions légales 
 
L’étape suivante vous donne la liste de toutes les branches de l’examen choisi. Sélectionnez-les en cliquant avec 
la souris dans les cases correspondantes. Au-dessous de la liste, sélectionnez le cours préparatoire que vous 
suivez. Si vous vous préparez seul, laissez la mention « vide ». 
 
Répétants 
Veuillez ne choisir que les branches à refaire et sélectionner le champ «répétants» sous les branches. 
 
Puis vous devez accepter les « conditions générales ». Vous pouvez consulter celles-ci, ainsi que les 
dispositions sur la protection des données, en cliquant sur le lien correspondant. Avec la touche « suivant », 
vous arrivez à l’étape 3. Si, par mégarde, une indication obligatoire vous a échappé, le système vous demandera 
de la compléter.  
 
 
 

 

 
 

VVeeuuiilllleezz  lliirree  aatttteennttiivveemmeenntt  lleess  
ccoonnddiittiioonnss  ggéénnéérraalleess  eett  lleess  
ddiissppoossiittiioonnss  ssuurr  llaa  pprrootteeccttiioonn  
ddeess  ddoonnnnééeess  eett  lleess  aacccceepptteerr..  

mailto:info@hrse.ch
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Etape 3 – Données personnelles 
 
L’étape 3 vous permet de vous identifier. Veuillez noter vos nom, prénom et autres données comme demandé 
sur le formulaire. 
 
Soyez attentif à remplir entièrement et correctement les données obligatoires comme nom, prénom ou date de 
naissance. A fin de statistiques, d’autres données comme la nationalité et le pays d’habitation sont nécessaires. 
Il est également possible d’indiquer plusieurs lieux d’origine (jusqu’à trois). 
 
Lorsque les données sont fournies, vous atteignez avec la touche « suivant » l’étape 4. La touche « retour » vous 
permet de retourner à l’étape 2. 
 
Répétants / admission déjà validée 
 
Si votre adresse e-mail est enregistrée chez nous (vous avez reçu un e-mail ou un courrier), vous pouvez entrer 
dans le système sous « candidats enregistrés » et commander un nouveau mot de passe. Vos indications 
personnelles apparaissent à l’écran après avoir introduit le mot de passe dans le champ correspondant. 
 
ATTENTION : N’utilisez jamais, pendant la procédure d’inscription, les touches « suivante » et 
« précédente » de votre barre de navigation 
 
 

 
 

LLeess  iinnddiiccaattiioonnss  
oobblliiggaattooiirreess  ssoonntt  
mmaarrqquuééeess  dd’’uunnee  **..  
TToouutteess  lleess  aauuttrreess  
ddoonnnnééeess  ssoonntt  

mailto:info@hrse.ch
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Etape 4 – Adresses 
 
Cette étape vous demande vos adresses de correspondance et de facturation. Veuillez ne remplir cette dernière 
que si elle diffère de l’adresse de correspondance.  
 
ATTENTION : nous avons besoin de votre adresse e-mail, par laquelle vous recevrez votre confirmation 
d’inscription ainsi que l’accès au domaine des examens. 
 
Nous vous prions aussi de remplir les données en option comme votre employeur ou votre appartenance à des 
organisations professionnelles. Celles-ci ne seront pas utilisées sans votre accord (dispositions sur la protection 
des données). 
 
Une fois les indications données, vous pouvez passer avec la touche « suivante » à l’étape 5. Avec la touche 
« précédente » vous retournez à l’étape 3. 
 
  

 

LL’’aaddrreessssee  ddee  ffaaccttuurraattiioonn  
nnee  ddooiitt  êêttrree  iinnddiiqquuééee  
qquuee  ssii  eellllee  ddiiffffèèrree  ddee  
ll’’aaddrreessssee  ddee  
ccoorrrreessppoonnddaannccee..  

mailto:info@hrse.ch
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Etape 5 – Résumé et transmission 
 
L’étape 5 montre un aperçu clair des données des étapes 1-4. Vous pouvez ainsi les contrôler et  les corriger en 
cas de besoin en retournant avec la touche « précédente » à l’étape où une  modification doit être faite. 
 
Lorsque cela est fait, utilisez la touche « envoyer » pour parvenir à l’étape 6. La touche « précédente » vous 
permet de revenir à l’étape 4. 
 
ATTENTION : une fois vos données envoyées, vous ne pouvez plus les modifier. Veuillez donc les 
contrôler très attentivement. 
 

 

 

 

LLoorrssqquuee  ttoouutteess  lleess  
ddoonnnnééeess  ssoonntt  ccoorrrreecctteess,,  
cclliiqquueezz  ssuurr  llaa  ttoouucchhee  
««  eennvvooyyeerr  »»..  

mailto:info@hrse.ch
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Etape 6 – Confirmation d’inscription 
 
La confirmation de l’étape 6 vous montre que les données ont été enregistrées dans le système. L’inscription 
électronique vous annonce pour un examen. L’inscription n’est cependant définitive qu’après réception de 
l’inscription par internet imprimée et signée, accompagnée de tous les papiers requis selon la liste de contrôle 
(check-list). Pour plus de sécurité, nous vous conseillons d’envoyer les documents d’inscription par 
recommandé. 
 
Vous arrivez au bout de votre inscription. Il ne manque qu’une petite étape. Imprimez votre inscription. 
 
 
 

 
 

La liste de contrôle 
énumère les autres 
papiers requis. 

Imprimez votre 
inscription tout de suite. 
Le bouton fait démarrer 
l’impression. 

mailto:info@hrse.ch
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Etape 7 – Impression 
 
Dès que vous aurez activé la touche « imprimer », la version imprimable de votre inscription est préparée et 
l’impression démarre. Veuillez enclencher votre imprimante pour avoir un exemplaire imprimé de votre 
inscription. 
 
Comme la liste de contrôle le mentionne, veuillez nous faire parvenir par courrier cette inscription 
imprimée et signée avec les autres papiers. 
 
La procédure d’inscription électronique est terminée. 
Un grand merci ! 
 

 
 
 
 
 
 

VVeeuuiilllleezz  ccoommpplléétteerr  aavveecc  
ll’’iinnddiiccaattiioonn  dduu  lliieeuu,,  ddee  llaa  
ddaattee  eett  vvoottrree  ssiiggnnaattuurree..  
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